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DIRECCIÓN 

Subdirección de Planeación y Vinculación 
Departamento de Actividades Extraescolares 

    Oficio No. ___ (1) ___ 
ASUNTO: CONSTANCIA DE CREDITOS EXTRAESCOLARES 

 
 
___________________________( 2 )______________________________ 
JEFE (A) DE DEPTO. DE SERVICIOS ESCOLARES DEL I. T. CHINÁ 
PRESENTE 
 
 

El que suscribe, _____________(3)____________________, por este medio se permite hacer de su 

conocimiento que el estudiante _____________(4)______________ con numero de control _____(5)_______ 

de la carrera ____________(6)____________ ha cumplido  con su actividad complementaria con el nivel 

de desempeño _____(7)_____  y un valor numérico de _____(8)_____ durante el periodo escolar 

___________(8)___________ con un valor circular de ____(9)____. Sin más por el momento agradezco su 

atención y me despido enviándole un cordial saludo. 

 

Se extiende la presente en Chiná, Campeche a los _____________ (10) _________________. 

 

 
A T E N T A M E N T E 

Excelencia en Educación Tecnológica® 

Aprender Produciendo 
 
 
 
 

                     Vo. Bo. 
 
 

________________ (11) ____________________                          _________________ (12) ______________ 
  
JEFE(A) DE DEPTO. DE ACT. EXTRAESCOLARES SUBDIRECTOR(A) DE PLANEACIÓN Y VINCULACIÓN 
 

 

C.p. Minutario. 
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INSTRUCTIVO DE LLENADO 
 

Número Descripción 
1 Anotar el numero de oficio consecutivo correspondiente 
2 Anotar el nombre del jefe (a) de Departamento de Servicios Escolares 
3 Anotar el nombre del jefe (a) de Departamento de Actividades Extraescolares 
4 Anotar el nombre del alumno de quien se elabora la constancia 
5 Anotar el número de control/matricula del alumno de quien se elabora la 

constancia 
6 Anotar el nombre de la carrera cursada por alumno de quien se elabora la 

constancia 
7 Anotar el nivel de desempeño obtenido por el alumno de quien se elabora la 

constancia 
8 Anotar el valor numérico obtenido por el alumno de quien se elabora la 

constancia 
9 Anotar el periodo en el cual se realizo la actividad extraescolar 
10 Anotar la fecha en que se elabora el documento 
11 Nombre y Firma del Jefe (a) del Departamento de Actividades Extraescolares. 
12 Nombre y Firma del /al Subdirector (a) de planeación y vinculación 

 


